荣成市财政局行政指导事项清单
	序号
	指导事项
	常见违法表现
	适用法律依据
	合规建议
	责任部门
	咨询渠道

	1
	会计信息质量检查
	会计核算不规范
	《中华人民共和国会计法》《企业会计准则—基本准则》《会计基础工作规范》等相关制度
	规范会计核算，强化会计基础管理，健全财务管理制度，规范原始凭证审核、记账凭证编制、会计账簿登记等工作，保障会计信息真实完整性、准确性。
	荣成市财政局
	7562615

	2
	代理记账机构资质合规行政指导
	[bookmark: _GoBack]没有取得财政部门核发的《代理记账许可证》，仅办理营业执照就承接代理记账业务；个人私自接单从事代理记账（法律规定代理记账业务须由取得许可证的企业开展，会计师事务所除外），属于“有照无证/无证经营”行为
	《代理记账管理办法》（财政部令第98号）第三条、第二十六条
	1.开展代理记账业务应当依法申请取得代理记账许可证书；2.个人不得私自承接代理记账业务；3.未取得许可的主体，应当停止代理记账业务尽快申请许可，或变更经营范围删除代理记账相关表述；4.会计师事务所可直接开展代理记账业务无需该许可
	荣成市财政局
	7563164

	3
	代理记账许可资格维持合规行政指导
	以告知承诺方式申请许可证时，伪造人员资料、虚报主管会计及专职从业人员，属于“虚假承诺”行为；取得许可后人员流失，长期不满足法定许可条件，拒不整改；提交虚假备案材料，被记入会计失信联合惩戒名单。
	《代理记账管理办法》（财政部令第98号）第十九条、第二十条、第二十三条
	1.申请许可如实提交从业人员、负责人相关资料，不得伪造社保、劳动合同；2.发生人员变动及时补足符合条件专职从业人员，按要求完成整改；3.按规定完成年度备案，报送真实完整备案资料；4.收到财政整改通知按期落实整改，避免失信惩戒。
	荣成市财政局
	7563164

	4
	政府采购《中小企业声明函》填报指导
	采购项目明确专门面向中小企业，存在部分供应商隐瞒产品制造商为大型企业的事实，提交虚假《中小企业声明函》骗取中标资格，剥夺了符合条件的小微企业的中标机会，严重突破了面向中小企业采购项目的公平底线。
	《中华人民共和国政府采购法》第三条‌ 政府采购应当遵循公开透明原则、公平竞争原则、公正原则和诚实信用原则。
第七十七条‌ 供应商有下列情形之一的，处以采购金额千分之五以上千分之十以下的罚款，列入不良行为记录名单，在一至三年内禁止参加政府采购活动，有违法所得的，并处没收违法所得，情节严重的，由工商行政管理机关吊销营业执照；构成犯罪的，依法追究刑事责任：提供虚假材料谋取中标、成交的；采取不正当手段诋毁、排挤其他供应商的；与采购人、其他供应商或者采购代理机构恶意串通的；向采购人、采购代理机构行贿或者提供其他不正当利益的；在招标采购过程中与采购人进行协商谈判的;拒绝有关部门监督检查或者提供虚假情况的
	为充分发挥政府采购的政策功能，促进中小企业健康发展，最大程度降低制度性交易成本，政府采购领域实施了一系列支持中小企业发展的政策措施，明确规定供应商参加政府采购活动时，无论其属于何种类型企业，只要投标货物制造商为中小微企业，其如实填写《中小企业声明函》，即可享受预留份额、价格扣除等优惠政策，无需提供相关证明材料。在此背景下，供应商有责任进行审慎地核实，确保《中小企业声明函》中所载信息的真实性和准确性。如果供应商不能确定相关声明函内容真实有效，可以不作声明承诺，放弃享受相关扶持政策。
	荣成市财政局
	7565013



